
ANEXO 5.2.4 

INSTRUCTIVO PARA LA CREACION Y REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS DE  

LOS ACTUARIOS SIGNATARIOS DE LA VALUACION DE LAS RESERVAS TECNICAS. 

1. Esas Instituciones de Fianzas, deberán designar ante la Comisión Nacional de Seguros y Fianzas los 
actuarios responsables de firmar electrónicamente la carta de certificación de la valuación de 

reservas técnicas, mediante la presentación de una solicitud suscrita por su director general o 
equivalente, que indique los responsables de firmar la valuación y a quienes la Institución de Fianzas 

faculta para tal efecto por cumplir estos con los requisitos establecidos en la Ley Federal de 
Instituciones de Fianzas y demás disposiciones aplicables. 

 La solicitud a que se refiere el párrafo anterior deberá entregarse en la Dirección General de 

Informática de esta Comisión, sita en Av. Insurgentes Sur 1971, Torre 2 Norte, Primer Piso, Col. 
Guadalupe Inn, México D.F. en horario de 9:00 a 14:00 horas y de 15:00 a 18:00 horas, en días 

hábiles. 

 La solicitud deberá consistir en una carta con membrete de la Institución de Fianzas, dirigida al 

director general de informática que esté redactada en los siguientes términos: 

 “Lugar y fecha 

 Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

 P r e s e n t e 

AT’N: Director General de Informática 

 De conformidad con la Circular Unica de Fianzas, en mi carácter de (Director General o equivalente) 

de (Nombre de la Institución de Fianzas), me permito solicitar a esa Comisión el registro de los 
actuarios que se indican a continuación, como responsables de la valuación de la reservas técnicas 

que  respectivamente se indican: 

 1. El actuario __________________________________________________________________, 

como responsable de la valuación de la reserva _________________________________________ 
del ramo:___________________________________________________ ______________  

 2. El actuario __________________________________________________________________, 

como responsable de la valuación de la reserva _________________________________________ 
del ramo:______________________________________________ _____________ 

 

 Atentamente 

 ___________________________________________________ 

 Nombre y firma  del Director General” 

2. El uso de firmas electrónicas y otros medios de identificación que se establezcan conforme a lo 

previsto en la presente Circular, en sustitución de la firma autógrafa, producirán los mismos efectos 
que las leyes otorgan a ésta y, en consecuencia, tendrán el mismo valor probatorio.  

3. Cada una de las personas facultadas para firmar la valuación de las reservas técnicas, deberán 

hacer entrega de las llaves públicas asociadas a sus firmas electrónicas en un medio electrónico, 
acompañadas de una carta mediante la cual reconocen su responsabilidad en la utilización de dichas 

firmas, redactada en los siguientes términos:  

“Lugar y Fecha_________________ 

 

 Comisión Nacional de Seguros y Fianzas: 

 Presente 

 AT’N: Director General de Informática 

 El que suscribe, en su carácter de actuario facultado conforme a lo establecido en la Ley Federal de 
Instituciones de Fianzas y demás disposiciones aplicables, para la valuación de las reservas 

técnicas, bajo protesta de decir verdad, manifiesto lo siguiente: 

1. Reconozco como propia la firma electrónica asociada al certificado digital cuyos datos de 
identificación son los siguientes: 

 Número de serie: ___________________________________________________________ 

 Huella Digital: ___________________________________________________________ 

 Vigencia:  del _______________________ al ______________________________ 



 Llave pública: 

 _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

 

2. Reconozco que la utilización de la firma electrónica referida en el punto anterior, en sustitución 

de mi firma autógrafa, producirá los mismos efectos que las leyes otorgan a ésta y, en 

consecuencia, tendrán el mismo valor probatorio, por lo que la utilización de mi firma electrónica 

por persona distinta, quedará bajo mi estricta responsabilidad. 

3. Asimismo, acepto plena responsabilidad en caso de que se presente cualquier situación que 

pudiera implicar la reproducción o uso indebido de mi firma electrónica, en tanto ésta no se 

inhabilite. 

4. Estoy de acuerdo en reenviar a la Comisión Nacional de Seguros y Fianzas, cuando ésta lo 

solicite, el certificado digital a que se refiere el punto 1 anterior, cuando el archivo enviado 

contenga virus informáticos o que no pueda utilizarse debido a problemas técnicos. 

Clave de la certificación vigente emitida por el colegio profesional de la especialidad,  

o de la acreditación de la Comisión Nacional de Seguros y Fianzas que lo faculte para  

firmar la valuación de las reservas técnicas.______________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

Domicilio, teléfono y dirección de correo electrónico para recibir notificaciones: _____________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

Atentamente, 

 

_____________________________________ 

Nombre y firma “ 

 

 Las llaves públicas asociadas a las firmas electrónicas tendrán una vigencia de 5 años contados a 

partir de su fecha de expedición, por lo que cumplido ese plazo, deberán entregar una nueva llave 

pública en los términos de la Circular Unica de Fianzas. 

 Adicionalmente, deberán presentar el certificado, cédula o constancia, emitido por el colegio 

profesional de la especialidad que los faculte para la elaboración y firma de la valuación de reservas 

técnicas o, en su caso, el documento en el que conste la acreditación de conocimientos ante la 

Comisión Nacional de Seguros y Fianzas para tal efecto. 

 La entrega de las llaves públicas y demás documentos señalados en el presente numeral, deberá 

hacerse en la Dirección General de Informática de esta Comisión, sita en Av. Insurgentes Sur 1971, 

Torre 2 Norte, Primer Piso, Col. Guadalupe Inn, México D.F., en horario de 9:00 a 14:00 horas y de 

15:00 a 18:00 horas, en días hábiles. 

 Los interesados podrán solicitar generar las llaves públicas referidas al momento de realizar la 

entrega de sus documentos, en la Dirección General señalada en el párrafo anterior. 

 Las llaves públicas correspondientes a los actuarios signatarios que a la fecha de entrada en vigor de 

la Circular Unica de Fianzas se encuentren registradas ante la Comisión Nacional de Seguros y 

Fianzas, podrán ser utilizadas por el actuario para efecto de firmar la valuación de reservas técnicas, 

siempre y cuando éste, presente ante la citada Comisión el certificado vigente emitido por el colegio 

profesional de la especialidad o, en su caso, el documento en el que conste la acreditación de 

conocimientos ante dicha Comisión para la valuación de reservas técnicas. 

 En lo referente al proceso de creación de archivos, aplicación de opciones de seguridad, firmas 

electrónicas y demás elementos técnicos relacionados con los documentos en formato PDF, esas 

Instituciones de Fianzas deberán apegarse al “Manual para la creación y firma de los documentos en 

formato PDF”, el cual se encuentra disponible en la Página Web de la Comisión. 

5.  La autenticidad de los formatos de certificación de las reservas técnicas deberá acreditarse con los 

documentos que cumplan con las validaciones propias del Adobe Acrobat, relativas a las firmas 

electrónicas, y que no presenten alteraciones. 


